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“ПИ ЭС ЭС ТИ” ХХК
АЖИЛТНЫ АНКЕТ 

Санамж:
1. Та анкетыг анхааралтай уншиж, үнэн зөв, бүрэн гүйцэд, гаргацтай, үг товчлохгүй бөглөнө үү.

2. Асуулт бүр чухал бөгөөд зохих хариултыг өгсөн байх ёстой.

3. Анкет хүлээн авсанаар компани нь ажил горилогчийн өмнө ажлын байраар хангах үүрэг хүлээхгүй бөгөөд зөвхөн шаардлага хангасан ажил горилогчтой эргэж холбогдоно.
4. Анкетанд хавсаргасан бичиг баримтыг буцаан олгохгүй. /Зөвхөн хуулбарыг хавсаргана уу/
Сонирхож буй ажил, албан тушаал:______________________________________________________

Үндсэн мэргэжлээс гадна: __________________________________________________________________

Хүсэж буй цалингийн хэмжээ:____________  доод  _____________  дээд
Ажилд орох боломжтой хугацаа: ______  он  ___  сар  ___ өдөр
Хөдөө ажиллах боломжтой эсэх: □    Тийм  □    Үгүй 
Ажиллах хэлбэр: □     Орон тооны □     Орон тооны бус □    Орон тооны болон орон тооны бус
1. Хувь хүний талаарх мэдээлэл

Ургийн овог: ____________________ Овог: _____________________ Нэр: _________________________
Хүйс:    □   Эр   □   Эм      
Төрсөн ________он _________сар _____өдөр          
Үндэс угсаа, нийгмийн гарал:_______________________

Төрсөн ______________________ хот / аймаг / _____________________ дүүрэг / сум ____________________________ төрсөн газар

Регистрийн дугаар: □□□□□□□□□□ ЭМД дугаар: □□□□□□□□□□ 
НДТ дугаар: □□□□□□□□□□ 
Ял шийтгэл хүлээж байсан эсэх?   □   Үгүй   □   Тийм

Холбоо барих

Утас: Гэрийн утас: ________________________    Гар утас: _____________________________
И-мэйл хаяг: ___________________________ 

Шаардлагатай үед холбогдох хүний нэр: ______________________ Утас: _______________________

Одоогийн оршин суугаа хаяг, хугацаа  _______________________хот, аймаг__________________________сум, дүүрэг  ______________________________________   
Цэргийн алба хаасан эсэх? □    Үгүй □    Тийм

	Хаана /аймаг, хот/
	Ангийн дугаар
	Татагдсан он, сар
	Халагдсан он, сар

	
	
	
	


Иргэний хамгаалалтын мэдлэгтэй эсэх? □   Үгүй □   Тийм
2. Гэр бүлийн байдал /Зөвхөн ам бүлд байгаа хүмүүсийг бичнэ/
	Овог нэр
	Таны хэн болох
	Нас
	Хаана ямар ажил сургуультай болох
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Ураг төрлийн байдал /ах, эгч, дүү, өрх тусгаарласан хүүхэд, хадам, хүргэн, бэр/
	Овог нэр
	Таны хэн болох
	Нас
	Хаана ямар ажил сургуультай болох
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Боловсролын талаарх мэдээлэл

	Хаана /гадаад улс, аймаг, хот/
	Төгссөн сургуулийн нэр
	Элссэн он сар
	Төгссөн он сар
	Цол зэрэг
	Мэргэжил

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дипломын ажлын сэдэв: _________________________________________________________

Голч дүн: ______/тоогоор/________________________________/үсгээр/
5. Мэргэшлийн бэлтгэлийн талаарх мэдээлэл

	Хаана, ямар байгууллагад
	Хугацаа
	Ямар чиглэлээр
	Үнэмлэх, сертификатын он, сар, өдөр, дугаар

	
	Орсон он, сар
	Хэд хоног
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Ур чадварын талаарх мэдээлэл

6.1 Гадаад хэлний мэдлэг /төвшинг “+’’ тэмдгээр тэмдэглэнэ/
	Эзэмшсэн гадаад хэл
	Ярьсныг ойлгох
	Ярих 
	Бичиж орчуулах
	Уншиж ойлгох

	
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу

	Англи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Орос
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



6.2 Компьютер болон оффисийн тоног төхөөрөмж эзэмшсэн байдал
	Эзэмшсэн програмын нэр
	Төвшин

	
	Дунд зэрэг
	Сайн
	Маш сайн

	Microsoft Office
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Эзэмшсэн оффисын тоног төхөөрөмж, технологийн нэр
	
	
	

	Интернэтийн орчинд ажиллах
	
	
	


	Дотоод сүлжээ ашиглах
	
	
	

	Оффисын тоног төхөөрөмж ашиглах
	Сканнер
	
	
	

	
	Принтер
	
	
	

	
	Хувилагч
	
	
	

	
	Факс
	
	
	

	
	Гэрэл зургийн болон видео бичлэгийн аппарат
	
	
	


6.3 Авто машин жолоодох ур чадвар, ангилал
Та жолооны эрхтэй юу? □  Тийм □  Үгүй     Ангилал:   □  B    □  C     □  D    □  E    
Хэдэн жил машин барьж байгаа вэ? ____
6.4 Техникийн ур чадвар

	Ажиллаж байсан техник
	Тухайн техник дээр ажилласан хугацаа

	Нэр
	Марк
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.5 Урлаг, спортын авьяас

	Төрөл
	Хэдэн жил хичээллэсэн
	Зэрэг, шагналтай эсэх

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.6 Гавъяа шагнал /Улсын алдар цол, одон медаль, мөн гадаад орны болон салбарын шагнал/

	Огноо
	Хүртсэн цол, зэрэг, шагнал
	Юуны учир

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7. Ажлын туршлагын мэдээлэл

Та мэргэжлээрээ хэдэн жил ажилласан бэ? ______

7.1 Хөдөлмөрийн үйл ажиллагаа /Хамгийн сүүлд эрхлэж байсан ажилаас эхлэн бичнэ/
	Байгууллагын нэр
	Ажилд орсон он, сар
	Ажлаас гарсан он, сар
	Албан тушаал
	Цалингийн хэмжээ
	Гарах болсон шалтгаан

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


7.2 Та одоо ажиллаж байгаа болон урд нь ажиллаж байсан сүүлчийн 2 ажлынхаа талаар дараах мэдээллийг өгнө үү. Хувиараа аж ахуй эрхэлж байсан бол аж ахуйн нэр. Шаардлагатай бол нэмэлт хуудсан дээр бичнэ үү.

	Ажил олгогчийн нэр

Хаяг

Утас


	Шууд удирдаж байсан албан тушаалтны нэр
	Ажилд орсон он, сар
	Ажлаас гарсан он, сар
	Цалингийн хэмжээ

	
	
	
	
	анх
	сүүлд

	
	
	
	
	
	

	
	Сүүлд ажиллаж байсан албан тушаал

	Гарах болсон шалтгаан (тодорхой тайлбарлана уу)

	Хийж байсан ажлууд, үүрэг, эзэмшсэн чадвар, гаргасан амжилт, албан тушаал дэвшсэн зэргийг бичнэ үү.

	Ажил олгогчийн нэр

Хаяг 
Утас


	Шууд удирдаж байсан албан тушаалтны нэр
	Ажилд орсон он, сар
	Ажлаас гарсан он, сар
	Цалингийн хэмжээ

	
	
	
	
	анх
	сүүлд

	
	
	
	
	
	

	
	Сүүлд ажиллаж байсан албан тушаал

	Гарах болсон шалтгаан (тодорхой тайлбарлана уу)

	Хийж байсан ажлууд, үүрэг, эзэмшсэн чадвар, гаргасан амжилт, албан тушаал дэвшсэн зэргийг бичнэ үү.


Одоогийн ажил олгогчтой бид холбоо барьж болох уу? □   Тийм □   Үгүй

7.3 Таны ажил мэргэжил, туршлага, ур чадвар, хувь хүний талаар дэлгэрэнгүй мэдээлэл өгч чадах хоёр хүний талаар дараах мэдээллийг өгнө үү.

	Овог нэр
	Ажиллаж буй байгууллага
	Албан тушаал
	Утас

	
	
	
	

	
	
	
	


7.4 Хэрэв та удаан хугацаагаар ажил эрхлээгүй бол шалтгаанаа бичнэ үү? ____________________________________________________________________________________

Та өргөдлийн маягтад багтаагүй өөрийнхөө талаарх бусад мэдээллийг доорх зайнд өгнө үү
	


8. Та манай мэдээллийг хаанаас авсан бэ ?
□ Хүнээс дам сонссон □  Зарын сонин □  Өдөр тутмын сонин □  Компанийн веб хуудас

□ Бусад ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
9. Манай компанид таны төрөл садан, танил хүн ажилладаг уу?

□   Тийм □   Үгүй
Хэрэв тийм бол доорх хэсгийг бөглөнө үү.

	Овог нэр
	Таны юу болох
	Ажиллаж буй салбар,

Албан тушаал
	Утас

	
	
	
	


10. Өөрийн хувцасны размерийг оруулна уу.

	Өвлийн куртик
	Өвлийн өмд
	Зуны цамц
	Зуны өмд
	Гутал

	
	
	
	
	

	Биеийн жин:
	Өндөр:
	
	
	


11. Анкетийг ажил горилогч өөрөө бөглөсөн үү?  □  Тийм □   Үгүй

Анкетыг үнэн зөв бөглөсөн :  ………………………………./                                     /
	Анкет бөглөсөн огноо:                                                        /                                     /


Зураг








